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Základní škola a Mateřská škola, Baška, příspěvková organizace 

Provozní řád MŠ Kunčičky u Bašky 130  
Č.j.: ZŠB/522/2025 Účinnost od: 1. 9. 2025 

Spisový znak: A.2.1. Skartační znak: A.5 

Změny: 

 

Ředitel školy: Mgr. Dagmar Tobolová 

Zástupkyně ředitelky ZŠ pro MŠ: Bc. Dagmar Radová 

Adresa školy: odloučené pracoviště Kunčičky u Bašky 130 

Telefon: 734 447 291 

e-mail: mskuncicky@skolabaska.cz 

webové stránky: www.skolabaska.cz 

 

 

 

Úvodní ustanovení 

 

  Provozní řád je součást organizačního řádu mateřské školy. 

 

Všeobecná ustanovení 

 

1. Provozní řád je soubor pravidel a opatření spojených se zajištěním hygienických 

podmínek na prostorové podmínky, vybavení, provoz, osvětlení, mikroklimatické 

podmínky, zásobování vodou a úklid. Zohledňuje věkové a fyzické zvláštností dětí a 

mladistvých, podmínky jejich pohybové výchovy a otužování, režim stravování včetně 

pitného režimu. 

2. Provozní řád se řídí zejména: 

Školským zákonem č. 561/2004 Sb. o předškolním, základním, středním, vyšším 

odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), ve znění pozdějších předpisů 

Zákonem o ochraně veřejného zdraví č. 258/2000 Sb. 

Vyhláškou č. 160/2024Sb. o hygienických požadavcích na prostory a provoz zařízení 

a provozoven pro výchovu a vzdělávání dětí a mladistvých a dětských skupin 

       Vyhláškou č. 146/2024 Sb. o požadavcích na výstavbu 

Vyhláškou č. 258/2000 Sb. Zákon o ochraně veřejného zdraví 

Vyhláškou č. 106/2001 Sb. o hygienických požadavcích na zotavovací akce pro děti 

Vyhláškou č. 107/2005 Sb. o školním stravování 

Vyhláškou č. 14/2005 Sb. o předškolním vzdělávání 

 

A. Údaje o zařízení 

     

      Příspěvková organizace: Základní škola a Mateřská škola, Baška, příspěvková organizace 

Telefon: 558 649 203 

IČO: 709 85 570 

      Součást: Mateřská škola – odloučené pracoviště 739 01 Kunčičky u Bašky 130  

Telefon: zástupkyně pro MŠ 734 447 291, ŠJ 734 447 290 

      Stanovená kapacita: 50 dětí  

      Typ: celodenní provoz 

Provozní doba: 6,00 – 16,30 hodin 

mailto:mskuncicky@skolabaska.cz
http://www.skolabaska.cz/
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B. Režimové požadavky 

Režim dne je stanoven pro všechny třídy společně, učitelky režim pružně přizpůsobují 

aktuálním potřebám dítěte. Je dbáno dostatečně na soukromí dětí, pokud mají potřebu 

uchýlit se do klidného koutku a neúčastnit se společných činností, je jim to umožněno. 

 

a) nástup dětí do mateřské školy: 6:00 – 8:30 hodin, po tomto čase se mateřská škola 

z bezpečnostních důvodů uzamyká 

b)  volné činnosti a aktivity dětí řízené učitelkami zaměřené především na hry a  

zájmovou činnost, individuální činnosti s dětmi, řízené aktivity: 6:00 – 11:30 

hodin.   

    (Povinné předškolní vzdělávání 8:00- 12:00 hodin.) 

c) pohybové aktivity: zařazování podle potřeb dětí, obvykle jeden den v týdnu   

    zaměřen na tělocvik, využívání tělovýchovného nářadí, náčiní a rehabilitačních   

    pomůcek 

 d) pobyt venku: k pobytu venku využíváme školní zahradu (písek ve 2 pískovištích na  

      školní zahradě bývá pravidelně obměňován a mají kryty a stínění), herní prvky,    

      přírodní učebnu a široké okolí mateřské školy poskytující dostatek možností k pohybu,  

      volnosti, poznávání přírody a poznávání života v obci 

- denně: všechny třídy po maximální možnou dobu a odpoledne v době rozcházení dětí 

domů 

            (do16,30 hodin) dle aktuální situace a povětrnostních vlivů 

           - zahrada není volně přístupná veřejnosti (pouze při akcích MŠ) 

                               

V letních měsících se činnosti přesouvají co nejvíce ven. Doba pobytu venku se 

upravuje s ohledem na klimatické podmínky (neuskutečňuje se při mrazu -10 st., při 

silném větru, dešti a inverzích. 
 

 

   e) odpočinek a spánek:  

 

Odpočinkové aktivity vychází z individuálních potřeb dětí. Po obědě odpočívají 

všechny děti, přibližně 20 minut. Při poslechu čtené, nebo vyprávěné pohádky, při 

poslechu relaxační hudby, dětem s nižší potřebou spánku je poté nabídnuta klidová 

aktivita.  

Děti odpočívají na připravených lehátkách, jsou denně uklízené na určené místo, 

pyžama dětí na samostatných věšákových policích. 

Lůžkoviny, ručníky a prádlo musí být udržovány v čistém a nepoškozeném stavu 

s ohledem na účel jejich užívání. Prádlo je práno při teplotě, nad 60 stupňů. 

 

           - třídy 12:15 – 14:00 hodin odpočinek/klidové aktivity, zájmové činnosti  

 

 

f) stravování 

 

Stravování probíhá v souladu § 29 odst. 3 zákona č. 561/2004 Sb., školský zákon, ve 

znění pozdějších předpisů a vyhlášky č. 64/2005 Sb., o evidenci úrazů dětí, žáků a 

studentů, v platném znění. 

Dětem je vydána strava bezprostředně po její přípravě, jsou dodržovány požadované 

intervaly mezi jídly. Ranní a odpolední svačiny jsou připraveny kuchařkou na 

servírovacím vozíku ve výdejně pokrmů. 
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Příprava stravy: vlastní kuchyň v budově mateřské školy Baška. 

Celodenní stravování (možnost vzít si odpolední svačinu do své krabičky) 

 

podávání svačin: podle situace v době od 8:30 – 9:00 hod. a 14:00 – 14:30 hod., děti 

se obslouží samoobslužným systémem nebo s dopomocí učitelky. 

podávání obědů: podle situace v době od 11:30 – 12:00 hod., děti si připraví příbory, 

hluboké talíře a kuchařka jím přinese polévku v terinách, děti se obslouží samy (jsou 

vedeny k sebeobsluze) nebo s dopomocí učitelky, hlavní chod připraví kuchařky na 

talíře u výdejního vozíku a děti si samy odnášejí ke stolu (malá děti s dopomocí 

učitelky) špinavé nádobí si děti samy odnášejí na místo k tomu určené.   

pitný režim: v mš je dětem po celou dobu pobytu zajištěn, děti vybírají ze dvou 

nápojů – vody a mírně slazeného ovocného nebo bylinkového čaje. 

 

g) otužování 

 

      - vzduchem i vodou 

      - pravidelné větrání tříd a heren 

            - školnice sleduje vytápění školy, redukuje přiměřenou teplotu 

      - dostatečný pobyt venku – podle stavu ovzduší     

Oblečení dětí: po dohodě s rodiči podle teplotních podmínek ve třídě a podle počasí i 

na pobyt venku.  

 

                                                                        

C. Zásobování vodou, pitný režim. 

 

1.  Pitná voda je odebírána z veřejného vodovodu, kontrolu hygienických limitů tedy  

     provádí správce veřejného vodovodu.  

2.  Pitný režim připravují kuchařky ve školní kuchyni. Ve třídách je pitný režim  

     v nerezových várnicích a v konvici. Dostatek pití v průběhu celého dne (děti pijí  

     z vlastních hrníčků). Děti se obsluhují samy nebo za pomocí učitelky. 

 

D. Hluk 

Škola neprovozuje žádnou činnost, při které by hluk překračoval hygienické limity. 

 

E. Vybavování školy 

Při vybavování školy, nákupech nábytku apod. jsou vybírány odborné firmy a 

dodavatelé předkládají osvědčení o hygienické nezávadnosti nábytku a dalšího 

vybavení včetně hraček a pomůcek. 

 

F. Údržba školy a úklid 

1. Úklid, čištění a manipulaci s prádlem zajišťuje školnice ve. Úklidový personál je 

informován o hygienických zásadách a o potřebě čištění a dezinfekce povrchů a 

předmětů. Škola výslovně určí, kdo, kdy, a kde, co a čím bude čistit a dezinfikovat. 

2. Pro čištění a úklid školy jsou stanoveny postupy, které jsou zakotveny v pracovních 

náplních provozních zaměstnanců. Pro zajištění úklidu jsou používány čisticí 

prostředky včetně dezinfekčních prostředků, přehled o nákupu a výdeji školnici vede 

v evidenci vedoucí MŠ. 
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3. Úklid je prováděn v následujícím rozsahu, odpovídajícím vyhlášce č. 160/2004 Sb.: 

 

a) denně setřením na vlhko (kladen důraz na důkladnou dezinfekci) všech podlah, 

okenních parapetů, nábytku, krytu topných těles a klik, spínačů světel, klávesnic a 

počítačových myší, baterií u umývadel, zásobníků mýdel, splachovadel, vynášení 

odpadků musí být prováděno denně, vyluxování koberců denně 

b) denně omytí dezinfekčním prostředkem všech omyvatelných částí stěn na záchodech a 

dezinfikováním umýváren a záchodů 

c) několikrát ročně umytím oken včetně rámů a svítidel 

d) nejméně dvakrát ročně celkovým úklidem všech prostor školy 

e) malováním dle aktuálního stavu (1 x za tři roky) 

4.   Součástí čištění je běžná ochranná dezinfekce a deratizace ve smyslu zákona, jako 

prevence vzniku infekčních onemocnění a výskytu škodlivých živočichů.  Při výskytu 

hmyzu, hlodavců a dalších živočichů ve škole je proveden speciální ochranný zásah 

odbornou firmou. 

Způsob nakládání s prádlem: - lůžkoviny, ručníky a prádlo musí být udržovány 

v čistém a nepoškozeném stavu s ohledem na účel jejich užívání. Prádlo je práno při 

teplotě, nad 60 stupňů. 

 - pyžama 1x týdně (zákonní zástupci) 

       5.  Způsob praní: smlouvou s prádelnou (praní prádla nad 60 °C) 

              Způsob manipulace s prádlem: - uloženo ve skříních 

                                                          - zajišťuje školnice   

       6.  Údržba zeleně, pískoviště:  

- zajišťuje školnice a zástupkyně pro MŠ ve spolupráci s Obecními službami Baška či 

jinými firmami pověřené ředitelkou. Pískoviště jsou nadkryté, běžná údržba dle 

potřeby (přerytí, přehrabání, zvlhčení) výměna písku se provádí dle potřeby, dle § 13 

zákona č. 258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví a upravené vyhláškou č. 238/2011 

Sb. (§ 40 a příloha č. 14), o stanovení hygienických požadavků 

 

G. Pracovní podmínky 

1. Ve škole není žádné rizikové pracoviště. 

2. Škola má zpracovánu směrnici pro Osobní ochranné pracovní prostředky, které jsou 

vydávány určenému okruhu zaměstnanců. Seznam vede hospodářka školy a je 

každoročně kontrolován, případně upravován. Vedoucí pracovníci zajišťují nákup a 

kontrolu používání.  

3. Pro práci s dětmi jsou používány místnosti, které splňují požadavky na osvětlení, 

vybavení, větrání, velikost a vybavení. V žádné ze tříd není překročen maximální 

počet žáků, daný plošnou výměrou místnosti ve smyslu vyhlášky.  

4. Ve třídách zajišťují učitelky vhodné podmínky pro práci s dětmi zejména sledováním 

teploty ve třídách, dostatečným větráním, zařazováním relaxačních chvilek. Učitelky 

během celého dne manipulací s žaluziemi regulují osvětlení třídy a minimalizují 

osvětlení třídy současně denním i umělým osvětlením. Vedou děti k otužování a 

používání přiměřeně teplého oblečení ve spolupráci s rodiči dětí podle podmínek třídy, 

podle počasí i na pobyt venku. 
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Pobyt venku je zařazován denně, výjimky jsou v závislosti na stavu ovzduší a 

nepříznivého počasí. 

H. Osvětlení 

1. Všechny prostory sloužící k práci s dětmi mají zajištěno vyhovující denní osvětlení, 

směr osvětlení je vždy zleva a shora. Pro ochranu před oslněním a pro zajištění 

zrakové pohody jsou okna opatřena vytahovacími žaluziemi s natáčecími lamelami.   

2. V červenci 2005 byla provedena rekonstrukce elektro osvětlení, aby bylo zajištěno 

umělé osvětlení podle vyhlášky ve třídách, hernách a přilehlých prostorách mateřské 

školy. 

3. V učebnách i v hernách je použito zářivkové osvětlení, v ostatních prostorách 

žárovkové. Zářivková osvětlovací tělesa jsou opatřena kryty, zamezujícími blikání 

světla. Umělé osvětlení lze použít jako doplňující pro denní světlo. 

I. Větrání 

Všechny prostory využívané pro pobyt dětí v budově mateřské škole – učebny, herny, 

šatny, WC – jsou přímo větratelné (větrání prostoru se provádí opakovaně, krátkodobě 

a intenzivně v průběhu celého dne). 

J. Vytápění 

1. Ve třídách určených k trvalému pobytu dětí je zajištěna teplota nejméně 20 až 28o C; 

teplota tělocvičny 18o C, šatny 20o C, umývárny a sprchy 24 o C, na záchodech 18o C.  

2. V letním období nejvyšší přípustná teplota v učebnách je 28o C. K její regulaci jsou v 

oknech instalovány žaluzie, natáčecí a vytahovací, s bílým nátěrem. Tato teplota může 

být překročena za mimořádných vnějších mikroklimatických podmínek. 

K. Vybavení školy 

1.   Mateřská škola je vytápěna plynovým topením. 

2.   Všechny prosklené plochy v úrovni dveří jsou zabezpečeny.  

3. Podlahy ve třídách, v šatnách a ostatních prostorách jsou opatřeny PVC, podlaha 

v herně kobercem a v umývárně a na WC má podlaha dlažbu. Vstupní schody do 

budovy a přilehlá plošina před vchodem má dlažbu, vstupní prostory jsou opatřeny 

zátěžovým kobercem. 

4. Lékárničky jsou umístěny v kabinetě MŠ a ve školní výdejně. U lékárničky je umístěn 

traumatologický plán. Obsah doplňuje pověřená osoba vždy k zahájení školního roku 

a pak průběžně podle výsledků kontrol a požadavků učitelek. 

L. Jedy, nebezpečné látky 

1. Jedovaté látky nejsou ve škole používány.  

2. Nebezpečné odpady, které vznikají při činnosti školní jídelny, jsou likvidovány 

předepsaným způsobem.  

3. Rostliny a dřeviny vysadila v areálu školy odborná firma a nejsou zde jedovaté 

rostliny, ani alergizující dřeviny.  

M. Závěrečná ustanovení 

1. Jeden výtisk provozního řádu je trvale uložen v ředitelně, kopie v šatnách 

zaměstnanců – na místě trvale přístupném všem zaměstnancům školy. Provozní řád 
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byl projednán na pedagogické radě dne 28. 8. 2025 a provozní poradě dne 28. 08. 

2025. Seznámení s provozním řádem tvoří součást vstupního a periodického školení 

zaměstnanců školy. Kontrola provádění jednotlivých ustanovení je součástí 

každoroční veřejné prověrky BOZP. 

2.   Změny provozního řádu jsou prováděny formou číslovaných dodatků. 

3.   Orgány ochrany veřejného zdraví mohou nařídit úpravu provozního řádu. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

V Bašce 1. 9. 2025                                                                                   

 

 

Mgr. Tobolová Dagmar, ředitelka školy 

 

Bc. Dagmar Radová, zástupkyně ředitelky ZŠ pro MŠ 


