Zakladni skola a Mateiska skola, Baska, ptispévkova organizace

Provozni ¥ad MS Baska 383

C.j.: ZSB/521/2025 Uginnost od: 1. 9. 2025
Spisovy znak: A.2.1. Skarta¢ni znak: A.5
Zmény:

Reditel $koly: Mgr. Dagmar Tobolova

Zastupkyné feditelky ZS pro MS: Bc. Dagmar Radova
Adresa $koly: odlou¢ené pracovisté MS Baska 383
Telefon: 734 447 291

e-mail: mshaska@skolabaska.cz

webové strnky: www.skolabaska.cz

| Uvodni ustanoveni

Provozni tad je soucést organiza¢niho fadu matefské skoly.

| Vseobecna ustanoveni

1. Provozni tad je soubor pravidel a opatieni spojenych se zajisténim hygienickych
podminek na prostorové podminky, vybaveni, provoz, osvétleni, mikroklimatické
podminky, zasobovani vodou a tklid. Zohlediiuje vékové a fyzické zvlastnosti déti a
mladistvych, podminky jejich pohybové vychovy a otuZovani, reZim stravovani véetné
pitného rezimu.

2. Provozni fad se fidi zejména:

Skolskym zakonem ¢&. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zakladnim, stiednim, vy$§im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpist

Zakonem o ochran¢ vetejného zdravi ¢. 258/2000 Sb.

Vyhlaskou €. 160/2024Sb. o hygienickych poZadavcich na prostory a provoz zafizeni
a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych a détskych skupin
Vyhlaskou ¢. 146/2024 Sb. o pozadavcich na vystavbu

Vyhlaskou ¢. 258/2000 Sb. Zakon o ochrané vetejné¢ho zdravi

Vyhlaskou €. 106/2001 Sb. o hygienickych poZadavcich na zotavovaci akce pro déti
Vyhlaskou €. 107/2005 Sb. o §kolnim stravovani

Vyhléaskou ¢. 14/2005 Sb. o predskolnim vzdélavani

\ A. Udaje o zatizeni

Prispévkova organizace: Zakladni Skola a Matefska Skola, Baska, pfispévkova organizace
Telefon: 558 649 203

1CO: 709 85 570

Soucast: Matei'ska Skola — odloucené pracovisté 739 01 Baska 383

Telefon: zastupkyné pro MS 734 447 291, SJ 734 447 293

Stanovena kapacita: 84 déti

Typ: celodenni provoz

Provozni doba: 6,00 — 16,30 hodin


mailto:msbaska@skolabaska.cz
http://www.skolabaska.cz/

‘ B. ReZimové poZadavky

Rezim dne je stanoven pro vSechny tfidy spolecné, ucitelky rezim pruzné ptizptisobuji
aktudlnim potiebam ditéte. Je dbano dostate¢né na soukromi déti, pokud maji potiebu
uchylit se do klidného koutku a netcastnit se spolecnych ¢innosti, je jim to umoznéno.

a) nastup déti do matetské skoly: 6:00 — 8:30 hodin, po tomto ¢ase se mateiska Skola
Z bezpecnostnich divodl uzamyka

b) volné ¢innosti a aktivity déti Fizené ucitelkami zamérené piedev§im na hry a
zajmovou ¢innost, individualni ¢innosti s détmi, Fizené aktivity: 6:00 — 11:30
hodin.
(Povinné piedskolni vzdélavani 8:00- 12:00 hodin.)

c) pohybové aktivity: zafazovani podle potieb déti, obvykle jeden den v tydnu
zameéten na télocvik, vyuzivani té€lovychovného naradi, nacini a rehabilitanich
pomiicek

d) pobyt venku: k pobytu venku vyuzivame $kolni zahradu (pisek ve 2 piskovistich na
Skolni zahrad€ byva pravideln€é obménovan a maji kryty a stinéni), herni prvky,
ptirodni uc¢ebnu a $iroké okoli mateiské skoly poskytujici dostatek moznosti k pohybu,
volnosti, pozndvani pfirody a poznavani zivota v obci
- denné: vSechny tfidy po maximalni moznou dobu a odpoledne v dob¢ rozchazeni déti
domi
(do16,30 hodin) dle aktualni situace a povétrnostnich vlivi
- zahrada neni volng piistupna vefejnosti (pouze pii akcich MS)

V letnich mésicich se ¢innosti pfesouvaji co nejvice ven. Doba pobytu venku se
upravuje s ohledem na klimatické podminky (neuskuteciiuje se pti mrazu -10 st., pii
silném vétru, desti a inverzich.

e) odpocinek a spanek:

Odpocinkové aktivity vychézi z individudlnich potieb déti. Po obéd¢ odpocivaji
vSechny déti, piiblizné 20 minut. Pti poslechu ¢tené, nebo vypravéné pohadky, pii
poslechu relaxaéni hudby, détem s niz$i potiebou spanku je poté nabidnuta klidova
aktivita.

D¢éti odpocivaji na ptipravenych lehatkach/matracich, jsou denné uklizené na uréené
misto, pyzama déti na samostatnych vésakovych policich.

Lazkoviny, ruéniky a pradlo musi byt udrZzovany v ¢istém a neposkozeném stavu

s ohledem na ucel jejich uzivani. Pradlo je prano pfi teploté, nad 60 stupnd.

- tiidy 12:15 — 14:00 hodin odpocinek/klidové aktivity, zajmové ¢innosti
f) stravovani

Stravovani probiha v souladu § 29 odst. 3 zakona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon, ve
znéni pozdéjsich predpist a vyhlasky ¢. 64/2005 Sb., o evidenci tirazi déti, zaka a
studenttl, v platném znéni.

Détem je vydana strava bezprostfedné po jeji ptiprave, jsou dodrzovany pozadované
intervaly mezi jidly. Ranni a odpoledni svaciny jsou pfipraveny kuchatkou na
servirovacim voziku ve vydejné pokrm.



Ptiprava stravy: vlastni kuchyi v budoveé matetské skoly Baska.
Celodenni stravovani (moznost vzit si odpoledni svacinu do své krabicky)

podavani svacin: podle situace v dobé od 8:15 — 8:45 hod. a 14:00 — 14:30 hod., déti
se obslouzi samoobsluznym systémem nebo s dopomoci ucitelky.

podavani obédu: podle situace v dobé od 11:30 — 12:00 hod., déti si pfipravi piibory,
hluboké talife a kucharka jim pfinese polévku v terinach, déti se obslouzi samy (jsou
vedeny k sebeobsluze) nebo s dopomoci ucitelky, hlavni chod ptipravi kucharky na
talife u vydejniho voziku a déti si samy odnaseji ke stolu (mala déti s dopomoci
ucitelky) Spinavé nadobi si déti samy odnaseji na misto k tomu urcené.

pitny rezim: v ms je détem po celou dobu pobytu zajistén, déti vybiraji ze dvou
napoji — vody a mirn€ slazeného ovocného nebo bylinkového caje.

g) otuZovani

- vzduchem i vodou

- pravidelné vétrani tfid a heren

- Skolnice sleduje vytapéni skoly, redukuje ptimétenou teplotu

- dostateény pobyt venku — podle stavu ovzdusi

Obleceni déti: po dohodé s rodic¢i podle teplotnich podminek ve t¥idé a podle pocasi i
na pobyt venku.

C. Zasobovani vodou, pitny rezim.

1. Pitna voda je odebirana z vetejného vodovodu, kontrolu hygienickych limitt tedy
provadi spravce vetejného vodovodu.

2. Pitny rezim pfipravuji kuchaiky ve Skolni kuchyni. Ve tfidach je pitny rezim
v nerezovych vérnicich a v konvici. Dostatek piti v priabéhu celého dne (déti piji
z vlastnich hrnic¢k). Déti se obsluhuji samy nebo za pomoci ucitelky.

| D. Hluk

Skola neprovozuje zidnou &innost, pii které by hluk piekracoval hygienické limity.

| E. Vybavovani Skoly

Pii vybavovani Skoly, ndkupech nabytku apod. jsou vybirany odborné firmy a
dodavatelé ptedkladaji osvédceni o hygienické nezdvadnosti nabytku a dalsiho
vybaveni v€etné hracek a pomucek.

F. Udrzba $koly a uklid

1. Uklid, ¢isténi a manipulaci s pradlem zajist'uje $kolnice. Uklidovy personal je
informovan o hygienickych zasadach a o potfebé ¢isténi a dezinfekce povrchil a
piredméti. Skola vyslovné urci, kdo, kdy, a kde, co a ¢im bude istit a dezinfikovat.

2. Pro ¢isténi a uklid Skoly jsou stanoveny postupy, které jsou zakotveny v pracovnich
naplnich provoznich zaméstnanci. Pro =zajisténi tklidu jsou pouzivany istici
prostfedky vcetné dezinfekénich prostiedkil, prehled o nakupu a vydeji Skolnici vede
v evidenci vedouci MS.



3. Uklid je provadén v nasledujicim rozsahu, odpovidajicim vyhlasce ¢. 160/2024 Sb.:

a) denn¢ setienim na vlhko (kladen diraz na diukladnou dezinfekci) vSech podlah,
okennich parapett, nabytku, krytu topnych téles a klik, spinact svétel, klavesnic a
pocitacovych mysi, baterii u umyvadel, zasobnik mydel, splachovadel, vynaseni
odpadki musi byt provadéno denné, vyluxovani kobercti denné

b) denné omyti dezinfekénim prostiedkem vSech omyvatelnych ¢asti stén na zachodech a
dezinfikovanim umyvaren a zachodu

¢) né&kolikrat ro¢n¢ umytim oken véetné ramu a svitidel

d) nejméné dvakrat rocné celkovym uklidem vsech prostor skoly

e) malovanim dle aktualniho stavu (1 x za tii roky)

4. Soucasti Cisténi je b&ézna ochrannd dezinfekce a deratizace ve smyslu z&kona, jako
prevence vzniku infekénich onemocnéni a vyskytu Skodlivych zivoc¢icht. Pti vyskytu
hmyzu, hlodavct a dalSich zivocichii ve Skole je proveden specialni ochranny zasah
odbornou firmou.

Zpusob nakladani s pradlem: - [uzkoviny, ruéniky a pradlo musi byt udrzovany
Vv Cistém a neposkozeném stavu s ohledem na ucel jejich uzivani. Pradlo je prano pfi
teploté, nad 60 stupnd.

- pyzama 1x tydné (z&konni zastupci)
5. Zpusob prani: smlouvou s pradelnou (prani pradla nad 60 °C)
Zpusob manipulace s pradlem: - ulozeno ve skiinich
- zajist'uje Skolnice
6. Udrzba zeleng, piskovisté:

- zaji§tuji §kolnice a zastupkyné pro MS ve spolupréaci s Obecnimi sluzbami Bagka &i
jinymi firmami povétené feditelkou. Piskovisté jsou nadkryté, bézna udrzba dle
potieby (pferyti, piehrabani, zvlhéeni) vyména pisku se provadi dle potieby, dle § 13
zakona €. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi a upravené vyhlaSkou €. 238/2011
Sb. (§ 40 a ptiloha €. 14), o stanoveni hygienickych pozadavki

G. Pracovni podminky

ro~r

1. Ve Skole neni Zadné rizikové pracoviste.

2. Skola ma zpracovanu smémici pro Osobni ochranné pracovni prostiedky, které jsou
vydavany uréenému okruhu zaméstnanct. Seznam vede hospodaika Skoly a je
kazdorocné kontrolovan, ptipadn¢€ upravovan. Vedouci pracovnici zajistuji nakup a
kontrolu pouzivani.

3. Pro praci s détmi jsou pouzivany mistnosti, které spliuji pozadavky na osvétlent,
vybaveni, vétrani, velikost a vybaveni. V zadné ze tiid neni piekroCen maximalni
pocet zaki, dany plosSnou vymeérou mistnosti ve smyslu vyhlasky.

4. Ve tiidach zajistuji ucitelky vhodné podminky pro praci s détmi zejména sledovanim
teploty ve tfidach, dostate¢nym vétranim, zafazovanim relaxacnich chvilek. Ucitelky
béhem celého dne manipulaci s Zaluziemi reguluji osvétleni tfidy a minimalizuji
osvétleni tfidy soucasné dennim i umélym osvétlenim. Vedou déti k otuzovani a
pouzivani primétené teplého obleceni ve spolupraci s rodici déti podle podminek ttidy,
podle pocasi 1 na pobyt venku.



Pobyt venku je zafazovan denné, vyjimKky jsou v zavislosti na stavu ovzdu$i a
nepiiznivého pocasi.

H. Osvétleni

1. VSechny prostory slouzici k praci s détmi maji zajisténo vyhovujici denni osvétlenti,
smer osvétleni je vzdy zleva a shora. Pro ochranu pied oslnénim a pro zajisténi
zrakové pohody jsou okna opatfena vytahovacimi Zaluziemi s nata¢ecimi lamelami.

2. V cCervenci 2005 byla provedena rekonstrukce elektro osvétleni, aby bylo zajisténo
umélé osvétleni podle vyhlasky ve tfidach, hernach a pfilehlych prostorach matetské
skoly.

3. Vucebnach i vherndch je pouzito zafivkové osvétleni, v ostatnich prostorach
zarovkové. Zativkova osvétlovaci télesa jsou opatiena kryty, zamezujicimi blikani
svétla. Umélé osvétleni Ize pouZit jako dopliujici pro denni svétlo.

1. Vétrani

Vsechny prostory vyuzivané pro pobyt déti v budové mateiské Skole — ucebny, herny,
satny, WC — jsou piimo vétratelné (vétrani prostoru se provadi opakovang, kratkodobe
a intenzivné v prub¢hu celého dne).

J. Vytapéni

1. Ve ttidach urenych k trvalému pobytu déti je zajisténa teplota nejméné 20 az 28° C;
teplota télocvi¢ny 18° C, Satny 20° C, umyvarny a sprchy 24 ° C, na zachodech 18°C.

2. 'V letnim obdobi nejvys$si piipustna teplota v u¢ebnach je 28° C. K jeji regulaci jsou v
oknech instalovany zaluzie, nataceci a vytahovaci, s bilym natérem. Tato teplota mize
byt pfekro¢ena za mimofadnych vnéjsich mikroklimatickych podminek.

K. Vybaveni $koly

1. Matetska Skola je vytapéna plynovym topenim.
2. Vsechny prosklené plochy v urovni dvefti jsou zabezpeceny.

Podlahy ve tfidach, v Satnach a ostatnich prostorach jsou opatieny PVC, podlaha
V herné kobercem a v umyvarné a na WC ma podlaha dlazbu. Vstupni schody do
budovy a pfilehla plosina pfed vchodem ma dlazbu, vstupni prostory jsou opatieny
zatézovym kobercem.

4. Lékarnicky jsou umistény V ptipravné jidel hornich tfid a ve skolni kuchyni. U
l1ékarni¢ky je umistén traumatologicky plan. Obsah dopliiuje povéiena osoba vzdy k
zahgjeni Skolniho roku a pak priibézné podle vysledkl kontrol a pozadavki ucitelek.

L. Jedy, nebezpecné latky

1. Jedovaté latky nejsou ve Skole pouzivany.

2. Nebezpecné odpady, které vznikaji pii Cinnosti Skolni jidelny, jsou likvidovany
pfedepsanym zplsobem.

3. Rostliny a dfeviny vysadila v arealu Skoly odbornd firma a nejsou zde jedovaté
rostliny, ani alergizujici dfeviny.

M. Zavéreéna ustanoveni

1. Jeden wvytisk provozniho fadu je trvale ulozen v feditelné, kopie Vv Satnach
zaméstnancll — Na misté trvale pfistupném vSem zaméstnancim Skoly. Provozni tad
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byl projednan na pedagogické rad¢ dne 28. 8. 2025 a provozni poradé dne 28. 8. 2025.
Seznameni s provoznim fadem tvoii soucdst vstupniho a periodického Skoleni
zaméstnancl  Skoly. Kontrola provadéni jednotlivych wustanoveni je soucasti
kazdoro¢ni vetejné provérky BOZP.

2. Zmény provozniho fadu jsou provadény formou cCislovanych dodatkii.

3. Organy ochrany vetejné¢ho zdravi mohou natidit ipravu provozniho tadu.

V Basce 1. 9. 2025

Mgr. Tobolova Dagmar, feditelka Skoly

Bc. Dagmar Radova, zastupkyné feditelky ZS pro MS



